XXXIIl. VYROCNIi SUEZD CESKE OFTALMOLOGICKE SPOLECNOSTI CLS JEP
26. —28. 9. 2024, Olomouc

AKTIVNi UCAST — INFORMACE /PREDNASKA, E-POSTER, KURZ/

DULEZITA DATA
19. 9. 2023 Otevieni informace na webovych strankach
01.12. 2023 Otevieni registraci k aktivni i pasivni ucasti
30. 5. 2024 Uzavérka registrace pro aktivni u€ast, zaslani abstraktu do sborniku

(pfednaska, elektronicky poster, kurz)

15. 6. 2024 Rozhodnuti o pfijeti abstraktu a formé sdéleni, oznameni o zafazeni, e-posteru, kurzu
30. 6. 2024 Sleva za v€asnou registraci a uhradu poplatku
15. 7. 2024 Program a informace autorim o délce prednasky
31. 8. 2024 Termin uploadu elektronického posteru

8. 9. 2024 Termin ukonCeni registrace on-line

26.— 28. 9. 2024 XXXII. vyroéni sjezd Ceské oftalmologické spoleénosti CLS JEP

AKTIVNi UCAST - prihlaseni, registrace
Registraci k aktivni ucasti zaSlete nejpozdéji do 30. 5. 2024, k dispozici on-line na strankach
www.oft2024.cz/aktivni-ucast

ON-LINE se prihlaste prostiednictvim formulaie ON-LINE REGISTRACE AKTIVNi UCASTI (viz. v
horni ¢asti stranky obdélnik vpravo Aktivni u€ast — REGISTRACE, upload abstrakt a vioZeni e-posteru).

FormulaF je mozno po zpétném pfihladeni upravovat, vkladat abstrakt, e-posterovou prezentaci. Potvrzeni
o registraci nebo provedeni zmény Vam bude vzdy zaslano na Vas e-mail spolu s Vami zadanymi udaji a
vCetné odkazu na vlozeny abstrakt ¢i e-posterovou prezentaci.

Vénujte prosim nalezitou pozornost spravnému a kompletnimu vyplnéni formulare a e-mailové
adresy. Registrace je mozna i bez zaslani abstrakt(, mozno vlozit dodate¢né. Termin dodani abstrakt je
nejpozdéji do 30. 5. 2024.

UPOZORNENI!!! Odeslani registrace k aktivni Géasti neznamena, ze jste pfihlaseni k Géasti na
vyroc€ni sjezd. Pro registraci na sjezd prosim zvolte registraci uc¢astnika v registracnim formulafi.

DULEZITE!!! Pii tvorbé abstraktu je nutno dodrzet pevné danou strukturu. Pokud obdrzime
abstrakt v jiné podobé, bude autorovi navracen k prepracovani. Vzorovy abstrakt je dostupny ke
stazeni na www.oft2024.cz/aktivni-ucast

UPOZORNENI!!! Sougasti registrace k aktivni G&asti je vypInéni a zaslani ,,Prohlaseni o finanénim
zajmu“. Formular je dostupny ke staZeni na webovych strankach sjezdu www.oft2024.cz/aktivni-ucast.
Vyplnény formulaf prosim za$lete e-mailem na adresu_rauscherova@bos-congress.cz

Vyrozuméni o prijeti prednasky, e-posteru, kurzu

Autofi budou o pfijeti/nepfijeti pfednasky, e-posteru, kurzu programovym vyborem sjezdu informovani
nejpozdéji 15. 6. 2024 e-mailem. Program a informace o délce pfednasky bude k dispozici od 15. 7. 2024.
Prezentujici autor se zavazuje zuCastnit se sjezdu a prezentovat pfednasku v sekci a Case, ktery bude
uréen védeckym vyborem sjezdu.

Védecky vybor si vyhrazuje pravo zafazeni pfednasky do programu, pfipadné pfesunuti do posterové
sekce. V pfipadé pozdniho zaslani védecky vybor negarantuje zarazeni do programu.
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POKYNY PRO PRIPRAVU A ZASLANi ABSTRAKTU
termin dodani nejpozdéji do 30. 5. 2024

Abstrakty se zadavaji vyhradné v elektronické formé a museji byt podany v terminu. O pfijeti/nepfijeti
pfispévku a jeho zafazeni bude autor vyrozumén e-mailem.

Abstrakty museji obsahovat puvodni konkrétni vysledky dosazené autory. Vyhnéte se obecnym
formulacim typu "bude diskutovano" nebo "budeme demonstrovat" a vzdy Ccisly uvadéjte pocty
referovanych pacientll, vySetfeni a vysledky. Souhrnné referaty typu review, nebo state-of-the-art budou
pfijimany pouze po pfedchozi domluvé s organizaCnim vyborem. Abstrakty nebudou redigovany,
prezentujici autor odpovida za obsahovou i formalni stranku svého pfispévku.

POVINNE UDAJE REGISTRACE K AKTIVNi UCASTI
- nazev prezentace

- prezentujici autor (pfijmeni, jméno)

- pracovisté

- email autora

- kategorie (Iékafi/sestry)

- téma (uvedte jedno z témat programu sjezdu)

- preferovana forma (pfednaska/e-poster)

FORMAT ABSTRAKTU
Nazev (max. 150 znakl v€. mezer)
Autofi (v€etné prezentujiciho autora, v zavorce Cislo afiliace)
Ve formatu: Prijmeni J.1, Pfijmeni J.2, Pfijmeni J.3...
Pracovisté — Afilace (pro kazdého autora, jeden autor maze mit i vice afiliaci)
Ve formatu: Instituce, Oddéleni, Mésto, Stat, ?Instituce, Oddéleni, Mé&sto, Stat
Text abstraktu (maximum 2500 znaku v€. mezer)

Struktura abstraktu:
Uvod / cil, metodika, vysledky, zavér, podpora projektu (vypliite pouze v pfipadé, Zze chcete zminit
grantovou ¢i firemni podporu vyzkumu).

V pripadé nedodrzeni struktury abstraktu bude abstrakt navracen autorovi k prepracovani.

E - POSTERY

Postery budou prezentovany v elektronické formé na interaktivnich dotykovych LCD obrazovkach.
E-postery budou vystaveny po celou dobu sjezdu a budou k dispozici vSem ucéastnikam.

Ugastnici si mohou samostatng prochazet jednotlivé postery na elektronickych tabulich.
Pro vypracovani Vasi e-posterové prezentace, prosim, dodrzujte pokyny pro pfipravu e-posteru.
E-posterovou prezentaci zaSlete nejpozdéji do 31. 8. 2024 pres registraéni formular

ON-LINE REGISTRACE AKTIVNI UCASTI, nebo na e-mail rausherova@bos-congress.cz

Priprava E-posteru: E-postery budou prezentovany ve formatu PDF. K vyrobé pouzijte program MS
PowerPoint. Plocha pro zobrazeni e-posterti na obrazovce je 52 x 72 cm (S x v). E-poster nemusi pfesné
odpovidat témto rozmérdm — Sitka se vzdy pfizplsobi velikosti plochy (nicméné pfi vyrobé doporu¢ujeme
nastavit Sitku dokumentu na 52 cm), délka je libovolna (poster Ize rolovat - posouvat pohybem prstu na
obrazovce). Doporu€ena minimalni velikost pisma pfi Sifce dokumentu 52 cm je 18-20 bodu (viz Sablona v
rozméru obrazovky).

E-posterové tabule jsou vybaveny funkci "ZOOM", takZe jakykoliv detail (obrazek, graf) na e-posteru bude
mozné pfi prohlizeni zvétsit.
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Vyroba e-posteru

1) V programu MS PowerPoint:

a) nastaveni velikosti dokumentu (Sitka 52 cm, vySka dle potfeby) v “Navrh/Vzhled stranky"

b) vlozeni textd, graft a obrazki

c) zaslani pres registraéni formulaF ON-LINE REGISTRACE AKTIVNI UCASTI ve formatu PPT, PPTX
(pfevod do PDFzajistime).

2) V jinych programech (napfr. Adobe InDesign, Illustrator, Photoshop, Quark Xpress atd.)
a) nastaveni velikosti dokumentu (Sitka 52 cm, vySka dle potieby)

b) vlozeni textd, graft a obrazki

c) zaslani pres registraéni formulai ON-LINE REGISTRACE AKTIVNI UCASTI ve formatu PDF.

Videa
Ke kazdému e-posteru Ize pfilozit libovolny pocet videi. Podporované formaty videi: avi, mp4, wmv, webm.
Videa prosim zasilejte pfes uschovnu na email rauscherova@bos-congress.cz

KURZY
Pro piihlageni KURZU vyuzijte prosim formulaF ON-LINE REGISTRACE AKTIVNI UCASTI
v kolonce Prezentace typu* vyznacte O jiné (KURZ):
napiste: KURZ - délku trvani kurzu
- navrhovanou Castku poplatku za u€ast na kurzu pro 1 u€astnika
- minimalni a maximalni doporu¢eny pocet u¢astniku
(PFiklad: KURZ - 45 minut - 200,-K&/1 osoba — 10 az 40 ucastnik()
INFO: Honorar vedoucimu kurzu
Za realizovany kurz bude vyplacen vedoucimu kurzu honoraf, informace schématu vypoctu honorafe Vam
zasleme na vyzadani po zafazeni kurzu do programu.

PREDNASKY

Ke v8em prednaskam v ramci programu bude k dispozici dataprojektor s pocitatem vybavenym MS Office
Windows. Prosime omezit uzivani vlastni techniky jen na nejnutnéjsi pfripady. Pfednasejici maji moznost
o pfestavkach kontaktovat obsluhu promitaci techniky a dohodnout se na formé& a technickych
pozadavcich pro svou prezentaci.

Na ¢em prinést prezentaci na sjezd

e Prosime, pfineste své soubory na USB flash disku.

¢ UloZte v8echny soubory spojené s prezentaci do jedné slozky (PowerPoint, film /video soubory atd.).

e Jestlize prednaSite vice prezentaci v pribéhu sjezdu, ulozte si prezentace do odliSnych slozek a
pojmenujte tak, aby nemohlo dojit k nedorozuméni pfi ukladani do naseho systému.

o VZzdy si udélejte zalohu Vasi prezentace na druhé medium &i pfenosny disk.

¢ Prezentaci si pfipravte ve formatu 16:9 (platno v kongresovém sale je v tomto poméru).

Poéitacova specifikace — Instrukce pro PowerPoint.

e Prosime, ulozte Vas$i prezentaci ve verzi “Prezentace aplikaci PowerPoint* (*ppt) &i (*.pptx), abychom
Vam mohli garantovat uspé&sné otevieni Vasi prezentace na naSich pocitacich.

¢ Doporucujeme ulozeni prezentace ve formatu PPT, PPTX pfed uloZzenim ve formatu PPS.

e Prezentaci si pfipravte ve formatu 16:9 (platno v kongresovém sale je v tomto poméru).

Fonty

o Pouze fonty, které jsou soucasti zakladni instalace MS-Windows (Czech version of Windows), budou
dostupné. Pouziti jinych fontd mize zpusobit Spatné zobrazeni stylu Vasi prezentace.

e Doporucené fonty: Arial, Times New Roman, Tahoma

o Jestlize trvate na pouZiti specialnich fontd, musite tyto fonty ulozit spole€né s prezentaci.

o Pouzijte nasledujici postup (Kliknéte na “nastroje” pak “moznosti” pak “ukladani” a zaskrtnéte policko
“Vlozit pisma True Type”, nasledné prezentaci ulozte).
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VIDEA/ OBRAZKY

Jestlize mate v prezentaci ulozené video, prosime, dostavte se s vy$8im ¢asovym pfedstihem do pFipravny,

kde vyzkouSime, zda je Vas format videa kompatibilni s nasim softwarem.

e VIDEO SOUBORY: Windows Media Player (*mpeg MPEG Movie, *.avi Video for Windows, *.wmv
Windows Media Video File) — pfineste si vlastni kodek.

e SAMOSPUSTITELNE SOUBORY: Macromedia Flash Player apod. (*.exe)

e OBRAZKY: JPG je nejpouzivanéjsi format pro ,vkladani* obrazkd do prezentace (dale mozno pouZit
GIF, TIF nebo BMP formaty).

UPOZORNENI!!! Pfi prednasce na zadatku prezentace uvede kazdy prednasejici nazev prezentace,
jméno autora a slovné prohlaseni o finanénim zajmu formou:

Produkt

Investor

Konzultant

Zaméstnanec vyrobce nebo distributora

Zadny

Kam a kdy prehrat Vasi prezentaci na sjezdu

« Prosime, doneste Vasi prezentaci do PRIPRAVNY PRO PREDNASEJICI nejpozdsgji 2 hodiny pied
zahajenim pfednaskového bloku, ve kterém mate pfednasku. Pokud mate pfednadku planovanou na
prvni ranni sekci, je Iépe pfinést prezentaci odpoledne pfedchoziho dne. K dispozici Vam budou technici,
ktefi VaSi prezentaci nahraji do systému tak, aby méli ¢as prezentaci vyzkouset a zkontrolovat zda se
zobrazuje spravné. Berte prosim na védomi, Ze pfi nahrani pfimo na sale o pfestavce pfed Vasi sekci,
nebyva ¢as na kontrolu.

o Béhem Vaseho vystoupeni budete moci svoji prezentaci ovladat pomoci dalkového ovladani, které Vam
o prestavce predvede pfitomny technik.

e Po ukonceni sjezdu budou vSechny prezentace z naSich pocitacl odstranény.

VSECHNY RECNIKY ZDVORILE ZADAME O DODRZOVANI CASU PREZENTACE.
K dispozici bude ¢asomira.
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